
（別紙） 

薬局リストを活用した報告訓練 手順書 

実施期間：令和７年９月１日（月）正午～８日（月）正午まで 

 

１．薬局リストから訓練に参加し、証明書を印字する手順 

①茨城県薬剤師会ホームページ上段 

メニューから、「薬局リスト」を 

クリック 

 

②「薬局の調剤応需体制情報入力サイト」 

をクリック 

 

③ＩＤ、パスワードを入力しサイトに 

 ログインする 

 

※初期パスワードは薬局の電話番号ですが、 

 任意の文字列に変更をお願いしています。 

※パスワードが分からなくなった場合は、 

 本手順書の「２．パスワードを忘れて 

しまった場合」をご確認ください。 

 

④現在の登録情報が入力されたフォーム 

画面が 開きますので、ページ上段に 

ある「災害情報公開訓練」タブを 

クリックしてください。 

 

⑤各項目について自薬局の体制を自己点検 

していただき、「いいえ」のボタンをクリック 

し、「はい」にしてください。 

 

⑥全ての設問を「はい」にして、ページ下部 

の「掲載情報の更新」ボタンをクリック 

すると、画面右上の「参加証明書印刷」 

ボタンが赤くなるので、クリックすると 

参加証明書(PDF ファイル)が発行できます。 

 

⑦証明書を発行した管理薬剤師非会員の店舗には 

 後日訓練参加費用（2,200 円（税込））を請求 

いたします。 

  

クリック 

クリック 

ＩＤ（保険薬局コード）、

パスワードを入力し、 

「ログイン」をクリック 

自薬局の体制が 
適合することを 
確認してクリック 

参加証明書印刷ボタン 

掲載情報更新ボタン 

クリック 



 

２．パスワードを忘れてしまった場合 

 

①変更したパスワードが不明な場合は、 

訓練手順書①②に沿って 

「薬局の調剤応需体制情報入力サイト」に進み、 

ページ最下部の「パスワードをお忘れですか？」 

をクリック 

 

 

②「パスワード再設定」画面が開くので、 

保険薬局コード７ケタを入力し、 

「新しいパスワードを取得」をクリック 

 

③事前に登録されたメールアドレス宛に 

パスワード再設定用の URL が届くので、 

新たなパスワードを設定してください。 

 

※メールが届かない、以前登録したメール 

アドレスが分からない場合は、事務局まで 

ご連絡ください。 

 

 

 

 

３．新たに薬局リストへの情報掲載を開始したい場合 

①訓練手順書の①～③に沿って、 

「薬局の調剤応需体制情報入力サイト」の 

ログインページに進み、ページ下部の 

「新規登録」をクリック 

  

 

 

②薬局情報の登録フォームが開くので、 

 必要事項を入力して、登録をしてください。 

 

 

 

 

 

 

クリック 

クリック 

保険薬局コード７桁を入力 

茨城県薬剤師会事務局 

（担当：根本） 

電話：029-306-8934 

クリック 

システム利用料： 

・管理薬剤師が本会正会員で、店舗賦課金を含む 

会費をお支払頂いている場合は無料。 

・上記以外の保険薬局は、16,500 円（税込）／年 

※該当する薬局には、後日請求書をお送りします。 

 



（参考）訓練参加証明書様式 

 


